Gmingna Biblioteka Publiczea *

w Putawach

z siedzibg w Gorze Pulawskief ™%
wl. Ogrodowa 18, Géra Pulawska 24-100 Pulawy
NIP 716-24-56-490 Regon 431687807

tel. 81 880 56 08 Gora Putawska, 12 stycznia 2024 r.

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY NA KOLOPORTAZ PISMA PT.
»Nowy Kurier Gminy Pulawy”
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY, O KTOREJ MOWA W ART. 4 PKT 8
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Zamawiajacy — Gminna Biblioteka Publiczna w Pulawach zs. w Gérze Pulawskiej — zaprasza
do zlozenia oferty na realizacjg ushugi obejmujacej kolportaz Pisma samorzadowego
mieszkancow pod nazwa ,,Nowy Kurier Gminy Pulawy” w 2024 r.

2. Informacje niezbgdne do przygotowania i ztozenia oferty:

1)

opis przedmiotu zamowienia:
Ustuga obejmuje kolportaz Pisma Samorzagdowego mieszkaicow pod nazwa ,,Nowy Kurier
Gminy Pulawy” w ilosci 4700 sztuk na terenie gminy wiejskiej Putawy. Gmina wiejska
Putawy obejmuje swoim zasig¢giem nastgpujace tiejscowosci: Anielin, Borowa, Borowina,
Bronowice, Dobrostawow, Golab (sotectwa: Gotgb I i Gotab II), Géra Pulawska, Géra
Putawska Osiedle, Jandw, Jaroszyn, Kajetanéw, Klikawa, Kochanéw, Kowala, Leokadiow,
teka, Matygi, Niebrzegéw, Nieciecz, Opatkowice, Pachnowola, Piskoréw, Polesie,
Sadlowice-Kolonia Gora Putawska, Skoki, Smogorzéw, Sosnéw, Tomaszéw, Woélka
Gotebska, Zarzecze (2).
Gotowe, wydrukowane egzemplarze pisma drukarnia (wybrana na podstawie zamdwienia
przez zamawiajacego) wysyta na bezposredni adres siedziby dystrybutora. Wydrukowane
egzemplarze pisma dystrybutor moze tez odebra¢ bezposrednio w siedzibie zamawiajacego.
Ustuga obejmuje kolportaz 4 kolejnych numeréw pisma (kazdy w nakladzie 4700
egzemplarzy) na terenie gminy wiejskiej Pulawy w okresie od dnia zawarcia umowy do 31
grudnia 2024 r. Od momentu dostarczenia pisma do siedziby dystrybutora przez drukarnie
lub odebrania egzemplarzy z siedziby zamawiajacego, dystrybutor powinien dostarczy¢
pismo do gospodarstw domowych mieszkancéw gminy wiejskiej Putawy w terminie 2
tygodni od otrzymania przesyiki.
Niezbedne informacje:

e Format wydania: A4

e Objetos¢ jednego egzemplarza: 28 stron,

¢ Naktad jednego numeru: 4700 sztuk,

e Oprawa: szycie zeszytowe, 2 zszywkKi,

e Waga jednego egzemplarza: 83 g

¢ Klucz dorgczen pisma: gospodarstwa domowe.
Termin wykonania zaméwienia: usluga realizowana bedzie w okresie od dnia zawarcia
umowy do 31 grudnia 2024 r.
informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych: Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwosci skladania ofert cz¢sciowych.
warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw: Zamawiajacy nie wskazuje szczegélnych warunkéw udzialu w
post¢powaniu.
wykaz os$wiadczefi lub dokumentéw, jakie musza zlozyé wraz z oferta wykonawcy
w postgpowaniu pod rygorem odrzucenia oferty:

a. wypelniony i podpisany przez osoby uprawione do reprezentowania Wykonawcy
formularz ofertowy (wg zatacznika nr 1 do niniejszego zaproszenia),
b.- pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jezeli dotyczy*,
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informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami, a takze
wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Justyna Popiolek-Osiniska — dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Putawach zs. w
Gorze Pulawskiej — bezposrednio w Gminnej Bibliotece Publicznej w Pulawach zs. w Gérze
Putawskiej, ul. Ogrodowa 18, 24-100 Géra Putawska, tel. 81 880-56-08 lub 507355883, w
godz. 8 - 16 (wt, czw. i pt), w godz. 9.00-17.00 (pon. i §r.), e-mail:
dyrektor.gorapulawska@op.pl

termin zwigzania oferta: 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

opis sposobu przygotowywania ofert:

Oferty nalezy sporzagdzi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia i wraz z wymaganymi zalacznikami zlozy¢é w zapieczgtowanej
kopercie, opisanej W nastepujacy sposdb:

Gminna Biblioteka Publiczna w Gorze Pulawskiej, ul. Ogrodowa 18, 24-100 Géra
Pulawska
Oferta na kolportaz Pisma samorzadowego mieszkanicéw pod nazw3g ,,Nowy Kurier
Gminy Pulawy” w 2024 r.
Nie otwiera¢ przed 1 lutego 2024 r., godz. 12%°

Lub przestaé na adres mailowy: dyrektor.gorapulawska@op.pl, wpisujac w tytule

wiadomosSci:
Oferta na kolportaz Pisma samorzadowego mieszkancéw pod nazwg ,,Nowy Kurier
Gminy Pulawy” w 2024 r.

miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w Gminnej Bibliotece Publicznej w Putawach zs. w Gérze Pulawskie;j,
ul. Ogrodowa 18, 24-100 Gora Putawska, w terminie do dnia 1 lutego 2024 r. (czwartek),
do godz. 12 lub przesta¢ mailowo na adres: dyrektor.gorapulawska@op.pl wpisujac w
tytule wiadomosci:

Oferta na kolportaz Pisma samorzadowego mieszkancéw pod nazwg ,,Nowy Kurier
Gminy Pulawy” w 2024 r.

W przypadku wystania oferty poczta, mailem lub kurierem decyduje data i godzina wplywu
oferty do Biblioteki (na poczte e-mail). )

Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie si¢ w dniu 1 lutego 2024 r. o godz. 12%, w siedzibie
Gminnej Biblioteki Publicznej w Putawach zs. w Gérze Putawskiej, ul. Ogrodowa 18, 24-
100 Gora Putawska.

opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca na podstawie okreslonej wyzej specyfikacji okresli cene za caly zakres
zamOwienia oraz ceng jednostkowa kolportazu jednego numeru.

- Wszystkie wartosci pienigzne okre$lone w formularzu oferty muszg by¢ liczone z
doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

- Cena ofertowa musi uwzglednia¢ nalezny podatek VAT.

- Cena ofertowa powinna uwzglednia¢ wskazniki inflacji oraz wszystkie koszty
niezbgdne do prawidlowego zrealizowania zamowienia. Cena okreslona przez
Wykonawcg zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlegata
zmianom.

opis sposobu poprawiania omylek w ofertach:

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty z dokumentacja zamdwienia
niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
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- Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zwrdci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé ceny.

11) opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow: najnizsza cena —100%.

12) informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy: Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce o miejscu i
terminie zawarcia umowy.

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy
zada wniesienia zabezpieczenia: nie dotyczy.

14) istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy,
ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawart z nim umowg w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach:

- Pismo samorzadowe mieszkancow pod nazwg ,,Nowy Kurier Gminy Pulawy” posiada
Mig¢dzynarodowy Znormalizowany Numer Wydawnictwa Cigglego (ISSN).

- Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie umowy w przypadku
zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, jesli zmiany te bedg
uniemozliwialy wykonanie umowy.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone zgodnie® z wewnetrznym regulaminem
udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o

ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zam6wien publicznych.

*oryginat lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce

odp

erownika Zamawiajacego
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